| _ : Codigo: GJC-FR-12

ESTUDIOS PREVIOS Version: 01

Pagina 1 de 7

ESTUDIOS Y DOCUM_ENTO$ PREVIOS
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

OBJETO “PRESTACI@N DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO TERRITORIAL”
CONSIDERACIONES:

De conformidad con lo sefialado en los numerales 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia
con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a
cabo estudios y documentos previos. para los procesos de minima cuantia que deberan contener lo
siguiente: s '

1. Ladescripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. Ladescripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.
Las condiciones técnicas exigidas.
4. Elvalor estimado del contrato y su justificacion.
El plazo de ejecucion del contrato.
El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién

o

o9 O

A su efecto el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Establece que La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de
planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de Riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los Documentos del Proceso.

1. ANALISIS DEL SECTOR.

PERSPECTIVA ANALISIS DE SECTOR

1 ECONOMICO:

Para efectos del presente proceso de seleccion no se hace necesario la realizacion del analisis
financiero del sector dado que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, no es
exigible la capacidad financiera del proponente debido a que el pago para este tipo de procescs se
realiza contra entrega de actas parciales o satisfaccion del servicio o bien contratado, el cual sera
verificado a traves del supervisor designado, Por lo tanto, los indicadores financieros que puedan llegar
a establecerse dentro del analisis financiero del sector no tendran injerencia para efectos del proceso
de evaluacion de idoneidad

2 ASPECTO TECNICO: Los elementos o servicios que se pretenden adquirir son de

caracteristicas técnicas definidas y ofrecidos en el mercado, no requiriéndose condiciones técnicas
ASPECTOS agregadas por innovacion, desarrollo técnico para crear productos finales, puesto que los productos
GENERALES demandados por la entidad son terminados y listos para su uso por parte de la entidad.

De la misma forma se aprecia por el comité técnico que los elementos o servicios requeridos ademas
de ser terminados y dispuestos para su uso, estos deben ser de suficiente calidad que permita suplir
la necesidad y dada la disponibilidad del mismo en el mercado es factible su entrega en el plazo
establecido en los presentes estudios.

REGULATORIO: Sobre los bienes y servicios que se pretenden contratar no existe regulacion que
limite su comercializacion, ello toda vez que son de libre comercializacion y venta en el mercado local
y nacional sin restriccion legal, y todas aguellas personas naturales o juridicas que cumplan
previamente con los requisitos legales de tipo comercial o tributario u otros que regula la actividad
padran ofertar o contratar el bien o servicio requerido por la entidad que permita cubrir su necesidad,

¢Quién vende? La entidad ha podido identificar posibles oferentes en el mercado regional, nacional
ESTUDIO DE LA y extranjero, en especial en el sector pliblico educativo con capacidad de proveer los bienes o servicios
OFERTA requeridos objeto del presente estudio, los cuales tienen la posibilidad de participar en el proceso
contractual y suministrar a la entidad el bien o servicio que permita cubrir la necesidad, al efecto la
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entidad consulto el SECOP proceso adelantados por otras entidades que tienen relacion con el objeto
del presente proceso.

¢ Dinamica de produccion, distribucion y entrega del bien o servicio? Los oferentes identificados
tienen la capacidad de entregar el bien o servicio requerido para cubrir la necesidad en el tiempo y
condiciones requeridas por el Municipio. Es asi que los costos asociados con el proceso de
elaboracién del bien o servicio al igual que su distribucion y entrega estan incluidos en el valor
establecido en los estudios de mercado que justifica presupuesto oficial.

ESTUDIO DE LA
DEMANDA

El estudio de la demanda se realizd analizando antecedentes de adquisicion de bienes con
caracteristicas técnicas similares a los que en la actualidad se requieren Y se ha identificado que la
entidad Por medio de procesos publicos o invitaciones directas al contratista en el evento de
contratacion directa en el pasado ha podido suplir la necesidad del bien o servicio requerido en el
presente estudio sin contratiempo alguno, considerando que en el mercado local, nacional o extranjero
existe pluralidad de personas naturales o juridicas en capacidad de suplir los bienes o servicios
demandados.

Es asi como han participado y presentado oferta los proveedores interesados a quienes se les ha
adjudicado el contrato, sin que existan antecedentes de incumplimiento por parte de los mismos,

Es asi como los servicios similares demandados por la entidad y plasmados en los presentes estudios
han sido contratados en vigencias anteriores sin que se presente contratiempo o limitante alguna en
su entrega por parte del contratista, al igual que han sido recibidos y cancelado previo el cumplimiento
de los requisitos legales que demanda la unidad y la legislacion colombiana

El aspirante prestara sus servicios de manera directa poniendo a disposicion de la entidad su esfuerzo
intelectual y fisico para realizar las actividades correspondientes al objeto contratado

2. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA

CONTRATACION.

La organizacion de las elecciones a Camara de Representantes y Senado de la RepUblica en Colombia
requiere no solo la coordinacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil, sino también el apoyo
logistico y operativo de los municipios. Este acompafiamiento es fundamental para garantizar un proceso
democratico transparente, seguro y eficiente.

Los municipios cumplen un papel clave en los siguientes aspectos:

Adecuacion de infraestructura

Disponibilidad y adecuacion de instituciones educativas, coliseos y otros espacios como
puestos de votacion.

Instalacion de mesas, sillas, sefializacion y puntos de informacion.
Garantia de servicios basicos (agua, energia, bafios).

Apoyo en transporte

Facilitacion de transporte para el traslado del material electoral.
Apoyo para jurados de votacion en zonas rurales.
Coordinacion para facilitar el acceso de votantes en areas apartadas.

B )  Seguridad y orden publico

Coordinacion con la Policia y Fuerzas Militares.
Implementacion de planes de contingencia.
Apoyo en control de aglomeraciones y cumplimiento de la ley seca.

Personal de apoyo

Designacion de funcionarios municipales como enlaces logisticos.
Apoyo en informacion a la ciudadania.

Colaboracién en el montaje y desmontaje de los puestos de votacion.
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Garantia de accesibilidad

. Adecuaciones para personas con discapacidad.

. Sefalizacion clara y orientacion para adultos mayores.
@ Importancia del apoyo municipal
El respaldo logistico de los municipios: .

. Garantiza el ejercicio del derecho al voto.

. Reduce riesgos de retrasos o fallas operativas.

. Fortalece la transparencia y confianza en el proceso electoral.

¢ Permite una cobertura efectiva en zonas rurales y dispersas.

En conclusion, el apoyo logistico municipal no es solo una colaboracion administrativa, sino un compromiso

institucional con la democracia y la participacion ciudadana.

Por estas razones, se considera necesario contratar el apoyo logistico para las elecciones a camara vy

senado del 8 de marzo de 2026 y el mes de mayo.

La Alcaldia Municipal de MUTATA, Antioquia, dentro de la obligacion constitucional y legal formuld el Plan
Municipal de Desarrollo “MUTATA... Lider" para el periodo constitucional 2024-2027, el cual determind las
siguientes actividades para ser atendidas de manera prioritaria durante su vigencia y las cuales son
promovidas a partir de esta contratacion, y las cuales se encuentran incluidas en el Banco de Proyectos

Ubicacion del proceso en la estructura del Plan de Desarrollo

de Inversion Municipal (BPIM) a saber:

LINEA ESTRATEGICA MUTATA...LIDER EN LA GESTION INSTITUCIONAL
SECTOR Gobierno territorial
PROGRAMA Fortalecimiento del buen gobiermno para el respeto y garantia de los derechos

humanos. (4502)

NOMBRE DEL INDICADOR

institucional asistidas y apoyadas

Espacios de participacion promovidos y Instancias territoriales de coordinacion

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

N. DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD
Alquiler de vehiculos para el Transporte terrestre Mutata- Unidad Segln la necesidad
pavarando grande -viceversa del servicio

9 Alquiler de vehiculos para el Transporte terrestre Mutata- Unidad Segun la necesidad
Pavarandocito viceversa del servicio

3 Suministro de agua tratada para los 5 puestos de votacion (en PACAS Segun la necesidad
botella reciclable) 14 x paca del servicio

4 | Suministro de pacas de agua x 40 unidades PACAS Segun la neggsmad
del servicio

5 Preparacion y suministro desayunos durante la etapa Unidad Segun la necesidad
preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio del servicio

5 Preparacion y suministro almuerzos durante la etapa Unidad SegUn la necesidad
preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio del servicio

7 P'reparacién y suministro cenas durante la etapa preelectoral el Unidad Segln la necesidad
dia de las elecciones y durante el escrutinio del servicio

8 Preparacion y suministro refrigerios durante la etapa Unidad Segun la necesidad
preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio del servicio

9 | Suministro de resmas tamafio oficio Unidad Segun la nepgsndad
del servicio
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10 | Suministro de resmas tamafio carta Unidad Se@g;'i:rifggidad
11| Carpetas blancas 4 aletas Unidad Segl;r; llf; :rifi:g;idad
12 | Tijeras Grandes Unidad Seggre]llzgri?cicsyidad
13 | Tablas Planilleras oficio Unidad Seggg{'i;ri?ggidad
14 | Bombillos grandes Unidad SEQl;f;]'aS:;nggidad
15| Calculadoras MX - 12B Unidad Segﬁdglli:rifgzidad
16 | Toner de la impresora EPSON 151A Unidad Segggllasgrifgzidad
17 | Pinzas de papel Mediana Unidad Segﬂr; I’z:rifggidad
18 | Tomas Multifuncionales Unidad Seggyie”ri?ggidad
Cédigo UNSPSC

El contrato a celebrar esta identificado en la “Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las

Actividades Economicas, (UNSPSC por sus siglas en inglés) de la siguiente manera.

Cadigo UNSPSC

Descripcion

81141601

logistica

Especificaciones técnicas adicionales y/o otras especificaciones técnicas.

4.

Las cantidades requeridas para cada item seran las que solicite el supervisor para cada caso
concreto, EL CONTRATISTA entregara los elementos y pondra a disposicion |a totalidad de los
mismos y demas requerimientos solicitados, en los lugares y plazos requeridos por el supervisor

para cada solicitud.

EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El valor estimado del contrato es la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M.L ($30.000.000) con
cargo a la disponibilidad presupuestal nimero N° 00661 rubro 2.3.2.02.02.009 denominado SERVICIOS
PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES, 2026 expedido por la Secretaria de Hacienda

Municipal.
N. DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO
1 Alguiler de vehiculos para el Transporte ferrestre Unidad Seglin la necesidad
Mutata-pavarando grande -viceversa del servicio $ 900.000
2 Alguiler de vehiculos para el Transporte terrestre Unidad Segln la necesidad
Mutata- Pavarandocito viceversa del servicio $ 400.000
3 Suministro de agua tratada para los 5 puestos de PACAS Segun la necesidad
votacion (en botella reciclable) 14 x paca del servicio 3 18.000
4 | Suministro de pacas de agua x 40 unidades PACAS Segun la nepgsﬁad
del servicio $ 9.000
Preparacion y suministro desayunos durante la etapa Sequn | idad
5| preelectoral el dia de las elecciones y durante el Unidad eglénlanegg31 @
escrutinio el senviclo $ 25.000

Mutata, Antioquia — Palacio Municipal Cra 10# 10-15 - Correo electrénico: contactenos@mutata-antioquia gov.co

Teléfonos: (604) 857 8639 / (604) 857 81 34




ESTUDIOS PREVIOS

Codigo: GJC-FR-12

Version: 01

Pagina5de7

Preparacion y suministro almuerzos durante la etapa

Segun la necesidad

6 preeleptpral el dia de las elecciones y durante el Unidad del servicio $ 25.000
escrutinio
Preparacion y suministro cenas durante la etapa ; ;
7| preelectoral el dia de las elecciones y durante el|  Unidad | °9Un lanecesidad | ¢ 25.000
e del servicio
escrutinio
Preparacion y suministro refrigerios durante la etapa . .
8 | preslectoral el dia de las elecciones y durante |  Unidag | S°9un lanecesidad | o 15.000
% del servicio
escrutinio
9 | Suministro de resmas tamafio ofid Unigag | S994N 18 necesidag | 39,000
uministro S ano orncio del servicio .
10 | Suministro de resmas tamano carta Unidad Segun la necesidad $ 33.000
del servicio )
11 | Carpetas blancas 4 aletas Unidad | Sedunlanecesidad | g 10.000
arpetas blancas 4 aleta del servicio .
. ; Segun la necesidad
12 | Tijeras Grandes Unidad del servicio $ 11.000
13 | Tablas Planilleras oficio Unidag | Se99n lanecesidad | ¢ 20,000
del servicio '
; . Seglin la necesidad
14 | Bombillos grandes Unidad 48l sBrviein $ 48.000
15 | Calculadoras MX - 128 Unidag | Se9dn [anecesidad | ¢ 25,000
del servicio '
16 | Toner de la impresora EPSON 151A Unidad | Segunlanecesidad | o 4 954409
P del servicio o
. , . Segun la necesidad
17 | Pinzas de papel Mediana Unidad 48 ssiiiEn $ 23.000
I . Segun la necesidad
18 | Tomas Multifuncionales Unidad O $ 11,500
del servicio
TOTAL, UNITARIO $ 2.887.500

(NOTA: Los anteriores son los requerimientos y especificaciones de los bienes requeridos por la administracion, con el proposito

de establecer los precios unitarios de cada uno de los elementos para su requerimiento por parte de la entidad.

En consideracion la oferta econémica debera ser presentada a cantidades unitarios (1) a fin de establecer el valor de cada
producto y se adjudica el contrato a la oferta por el total del presupuesto oficial cuya suma de precios unitarios sea la mas
econdmica, en todo caso de presentarse con cantidades la entidad la valora a precio unitario).

La entidad al determinar el presupuesto oficial tuvo en consideracion las retenciones que, por Ley Nacional,
Departamental y Municipal son aplicables a esta modalidad de contratacién, asi:

CONCEPTO PORCENTAJE
Estampilla pro-Adulto Mayor 4%
Estampilla pro-Hospital; 1%
Estampilla pro-cultura 2%
Estampilla pro-deporte 2%

5. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DE COTIZACION:

El valor estimado del contrato fue calculado y establecido de conformidad con los estudios de mercado
adelantado por la entidad consultado comerciantes de la zona asi.
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Al respecto |a entidad adelanto el respectivo estudio econdmico consultado a comerciantes de la zona que
estuvieran en capacidad de ofertar el servicio con el fin de realizar un anélisis de precios y costos de los
elementos y servicios requeridos. Para lo cual presentaron cotizaciones con las que soportaron los analisis
de precios del mercado.

ANALISIS PRECIOS DEL MERCADO
' COTIZACIONES MEDIA
ITEM DESCRIPCION ELEMENTO UNIDAD CANTIDAD PRECIOS DE
COT 1 coT2 MERCADO

1 Alquiler de vehiculqs para el Transporte terrestre Mutata- Uriidad 1 $  918000| §  900.000
pavarando grande -viceversa $  900.000

9 Alguiler de \{ehigulos para el Transporte terrestre Mutata- Unidad 1 $ 408000 | §  400.000
pavarandocito viceversa $  400.000

3 Suministro‘ de agua tratada para los 5 puestos de votacion(en 1 $ 18360 | 5 18.000
botella reciclable) 14 x paca $ 18,000

4 Suministtro de pacas de agua x 40 unidades Unidad 1 $ 9.000 | $ 9.180 | § 9.000
Preparacion y suministro desayunos durante la etapa -

2 preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio Pakay 1 $ 25.000 3 2508 2o0t
Preparacion y suministro almuerzos durante la etapa

8 preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio Rad 1 $ 25000 | $ 500} § 50
Preparacion y suministro cenas durante la etapa preelectoral el ) _

g dia de las elecciones y durante el escrutinio Unldad 1 ¥ 25000 § 25500 | § S0
Preparacion y suministro refrigerios durante la etapa )

¢ preelectoral el dia de las elecciones y durante el escrutinio Unidad ! $ 150001 $ 10 | 3 LA

9 | Suministro de resmas tamafio oficio Unidad 1 $ 39.000 | § 39.780 | § 39.000

10 | Suministro de resmas tamafio carta Unidad 1 § 33000 § 33660 | § 33.000

11 | Carpetas blancas 4 aletas Unidad 1 $ 10000 | § 10,200 | $ 10.000

12 | Tiieras Grandes Unidad 1 b} 11000 | $ 11220 $ 11,000

13 | Tablas Planilleras oficio Unidad 1 b 20000 § 20400 | § 20.000

14 | Bombillos grandes Unidad 1 $ 48.000 | § 48960 | § 48.000

16 | Calculadoras MX - 128 Unidad 1 $ 25000 §$ 25500 | § 25.000

16 | Toner de la impresora EPSON 151A Unidad 1 § 12500001 $ 1.275000| § 1.250.000

17 | Pinzas de papel Mediana Unidad 1 $ 23.000| § 23460 | § 23.000

18 | Tomas Multifuncionales Unidad 1 $ 11500 | $ 11730 | § 11.500

6. PLAZO, FORMA DE PAGO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Plazo

Ocho (8) dias o hasta cumplir con lo pactado en las obligaciones especificas,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Forma de pago

El municipio de Mutata pagara al contratista el valor del contrato de |a siguiente
forma: un Unico pago segun cumplimiento del objeto del contrato, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato y la acreditacion que el contratista se encuentra al dia en el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de acuerdo
con lo establecido en el Articulo 23 de |a Ley 1150 de 2007. La periodicidad de
los pagos se efectuara de conformidad con la certificacion de la disponibilidad
de PAC programado por la Tesorera del Municipio.

El oferente favorecido debe tener en cuenta las deducciones que por Ley deban
realizarse.

Lugar de ejecucion

Municipio de Mutata

7. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.
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El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 creo la modalidad de |a seleccion de minima cuantia, la cual esta
determinada por aquellos contratos que no excedan el 10% de la menor cuantia.

En desarrollo de la anterior disposicion normativa, el Decreto 1082 de 2015 reglamentd a través del articulo
2.2.1.2.1.5.1., y siguientes los requisitos minimos que deben tener los estudios previos, el procedimiento
para la contratacion de minima cuantia, la adquisicion en grandes superficies cuando se trate de minima
cuantia y las garantias en este tipo de procesos.

Teniendo presente que la contratacién que se impulsa a través del presente estudio previo, estan en el
rango de la minima cuantia y que la misma no puede contratarse a través de contratacion directa, se tiene
por justificada la misma segUn lo establecido en el comité de contratacion en el cual fue aprobada.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
tinicamente se verificaran los requisitos habilitantes en el proponente que ofert el precio mas bajo, al cual
se le aplicaran las reglas de subsanabilidad contenidas en el decreto 1082 de 2015.

En caso de que éste no cumpla se verificaran los requisitos habilitantes en el proponente que haya ofertado
el segundo menor valor y asi en lo sucesivo. Asi las cosas, se informa que la adjudicacion recaera en el
proponente que haya ofertado el menor valor siempre y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos
exigidos en la invitacion publica

9. LAS GARANTiAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

En los términos del Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 que establece la entidad es libre de
exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en adquisicion de Grandes
Superficies, el Municipio se abstendra de exigir amparo alguno; lo anterior atendiendo las condiciones de
entrega y pago de los bienes requeridos, el cual es a contra entrega y previa recepcion a satisfaccion por
parte de la entidad.

Dada en el Municipio de Mutata - Antioquia, el diecisiete (17) dias del mes de junio del 2026.
%“"’ (2 1oy [Z

%AN GUILKERMO'BR0OZEO PINO
e

cretario de Gobierno y Servicios Administrativos.

{Proyecto Juan Guillermo Orozco Pino- Secretario de Gobiemo y Servicios Administrativas
Aprobt Juan Guillermo Echavarria — Asesor Juridico Contractual
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